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In jeder Firma
fallen  taglich
zahlreiche Do-
kumente  aus
verschiedenen
Programmen an. Oft steht fir die Speicherung ein
zentrales Laufwerk zur Verfligung, damit alle er-
stellten Dateien an einem Ort abgelegt werden
kénnen. Allerdings besteht hier keine Gewahr,
dass alle Mitarbeiter, beim Speichern das selbe
System einhalten. Somit kommt es immer wieder
vor, dass Dateien nicht mehr aufgefunden wer-
den, weil man sich nicht mehr an den Speicherort
erinnert. Es gibt verschiedene Mdglichkeiten Da-
ten zu speichern. Man kann die Ordnerstruktur
nach dem Datum, nach Kunden oder Projekten
anlegen. Aber hat man sich fir ein Verfahren ent-
schieden, stehen einem die anderen nicht mehr
zur Verfligung, da man eine spezifische Datei nur
einmal an einem Ort ablegen kann.

Virtuelle Ordnerstruktur

Bei unserer Dokumentenablage, entscheidet die
Software wo das Dokument gespeichert wird. Der
Benutzer muss sich nicht mehr darum kiimmern.
Bei der Suche nach Dokumenten kann er aber
alle nur erdenklichen Sortier- und Ablagemdglich-
keiten nutzen. Das Dokument kann sowohl im
Projekt als auch im Kundenordner gefunden wer-
den, ohne dass es zwei mal gespeichert wurde.

Kontaktverwaltung

Corvent GmbH | Anton Graff-Strasse 15 | CH-8400 Winterthur
Tel: +41 52 242 34 75 | Fax: +41 52 242 04 15
info@corvent.ch | www.corvent.ch

Dokumentverwaltung und Archivsystem

Metadaten

Zu jedem Dokument werden zusatzliche, frei defi-
nierbare Metadaten, wie Autor, Kunde, Projekt
oder Stichworte, abgelegt. Damit lassen sich die
Dokumente gezielt suchen und in einen Zusam-
menhang mit anderen Dokumenten stellen.

Volltextsuche

Jeder kennt die Suchmaschinen im Internet, wel-
che alle mdglichen Daten in Sekundenschnelle
auflisten. Aber auf dem eigenen Computer dauert
die Suche oft viel langer. Damit auch die Suche
nach Textinhalt schneller vonstatten geht und
man Dokumente genau so einfach wie im Inter-
net finden kann, werden auch hier, alle Daten in-
dexiert und kénnen in Sekundenbruchteilen auf-
gelistet werden. Lastiges durchsuchen der Ordner
oder langes Warten auf die Suchabfrage entfallen.
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Versionsverwaltung

Wenn ein Dokument oft gedndert werden muss
oder mehrere Personen am gleichen Dokument
arbeiten, kann es passieren, dass Textstellen ver-
sehentlich geléscht oder verandert werden. Mit
der automatischen Versionsverwaltung werden
alle Zwischenversionen gespeichert, ohne dass je-
desmal ein neuer Dokumentname verwendet wer-
den muss. Man kann wie bei Wikipedia zu jedem
beliebigen Zustand des Dokuments zurtickgehen.
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Datenzugriff

Damit alle Programme Zugriff auf die Dokumente
im Archiv erhalten und der Benutzer auch von
Unterwegs oder von Zuhause mit den Dateien ar-
beiten kann, stehen mehrere Zugriffsstandards
zur Verfiigung. Es kdnnen Dateien ganz normal
Uber ein Netzwerklaufwerk bearbeitet werden ,
oder der Zugriff erfolgt liber das Internet (direkt
Uber CoreWork oder WebDAV -Zugriff).

Dokumente auf Papier

Natdrlich fallen in einer Firma nicht nur Dokumen-
te an, welche selber erstellt wurden. Man be-
kommt auch Briefe zugestellt oder es wird ein Fax
geschickt. Fur eine llickenlose Dokumentation
mussen auch diese Dokumente erfasst werden.
Moderne Kopiergerate oder Multifunktionsdrucker
erlauben es Papierdokumente stapelweise einzu-
lesen. Die Verwaltungsoftware gliedert diese au-
tomatisch ein. Der Benutzer muss nur noch die
notigen Metadaten angeben und somit sind auch
herkdmliche Dokumente erfasst. Bei einem Fax

Die wichtigsten Features

Dokumente zentral verwalten

Dokumente in virtuellen Ordnern
Metadaten zu Dokumenten

Volltextsuche

einfache Auffindbarkeit

alle verwenden das selbe System

sowohl ein- als auch ausgehende Doku-
mente

einfacher Zugriff

kann die Speicherung soger noch einfacher erfol-
gen, wenn man Faxe direkt vom Archivsystem
verwalten lasst. So kann ein Fax direkt am Ar-
beitsplatz gelesen werden.
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Mit der Verwendung einer Texterkennung, lassen
sich solche analogen Dokumente sogar mit der
Volltextsuche wiederfinden.

Alle so gespeicherten Papierdokumente sind Do-
kumentenecht abgelegt, kénnen jederzeit wieder
ausgedruckt und gesichert werden.

mobiler Zugriff

Versionsverwaltung

versch. Zugriffsarten (DAV, HTTP, SMB)
Dokumente einscannen

Texterkennung

Ablage nach Projekten

Ablage nach Kunden

Ablage nach Datum

Die Firma Corvent GmbH ist ein kleiner Betrieb mit Sitz in Winterthur Schweiz. Neben Support-Dienstleistungen ha-
ben wir uns der Entwicklung freier Software verschrieben. Unsere Software sowie die Entwickler-Tools sind frei ver-
fligbar unter der GNU/GPL3-Lizenz. Seit 10 Jahren setzen wir bei zahlreichen Kunden erfolgreich Linux-Server ein.

Fir die Entwicklung unserer Software setzen wir auf modernste Webtechnologien. Dies garantiert Ihnen eine maxi-
male Flexibilitdt und Portabilitdt. So kbnnen Daten in dringenden Situationen von (liberall her betrachtet und bearbei-
tet werden — einzige Voraussetzung ist ein PC mit Internetzugang. Dank AJAX brauchen Sie nicht auf den Komfort ei-
ner Desktopapplikation zu verzichten.

Weitere Informationen, Demos sowie sémtliche Downloads finden Sie auf unserer Homepage: www.corvent.com
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